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PRESENTACION INSTRUCTIVO
DE RENDICION DE CUENTAS
ANO 2021

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA



INSTRUCTIVO DE RENDICION DE CUENTAS PARA INICIATIVAS
FINANCIADAS CON FONDOS DEL FNDR 6% DEL GOBIERNO
REGIONAL DE ANTOFAGASTA.

La rendicidon de cuentas, consiste en el conjunto de procedimientos que tiene como fin justificar y respaldar
los recursos invertidos de las iniciativas aprobadas por el Consejo Regional de Antofagasta y que deben
fundamentarse y ajustarse al Instructivo de Rendicion de Cuentas, segun Resolucion Exenta N°390 del 28-07-
21, el cudl regula el procedimiento de rendicion y aprobacion de gastos de los fondos transferidos con el
Fondo Nacional de Desarrollo Regional 6% F.N.D.R.

Las enfidades receptoras de recursos fransferidos por el Gobierno Regional de Antofagasta, deberdn dar el
cumplimiento a las siguientes instrucciones y rendir cuenta del uso de dichos recursos puUblicos.

Para los efectos de aplicacion del Instructivo, se entenderd como responsable, al Representante legal de Ia
entidad beneficiaria, el cual concurre a la firma del convenio de tfransferencia de recursos respectivo.

Los gastos imputables al proyecto serdn solo aquellos que fueron aprobados por el Consejo Regional de
Antofagasta, los cuales solo podrdn realizados una vez su Institucion cuente con la correspondiente
Resolucion que aprueba su convenio.
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PRESENTACION DE INFORMES DE RENDICION

Las instituciones beneficiarias deben presentar mensualmente a la Division de Presupuesto e Inversion
Regional del Gobierno Regional de Antofagasta (GORE) su rendicion de cuentas (con o sin
movimientos) en formato fisico en dependencias del GORE y digital, a través del correo de Oficina
de Partes (oficinapartes@goreantofagasta.cl), adjuntando de manera obligatoria los montos
transferidos por parte del Gobierno Regional de Antofagasta.

INSTRUCCIONES SOBRE DOCUMENTOS DE RESPALDO
» Cadalidad de los documentos.

La rendicion de cuentas solo debe contener documentacion para rendir los gastos en ORIGINAL
(exceptuando a los Servicios Publicos y las Municipalidades, quienes pueden rendir en fotocopial).
Los documentos de respaldo quedardn en poder del Gobiermno Regional de Antofagasta (GORE),
debiendo cada enfidad tomar los debidos resguardos a objeto de conservar copias de los mismos.

» Antecedentes complementarios.

» El Gobierno Regional de Antofagasta podrd solicitar que se complemente la informacion
presentada; dicha solicitud, se enviard a través de correo electronico por parte del analista
de la unidad del FNDR 6%, de la Division.

» Toda Institucion Beneficiaria deberd presentar Certificado de Antecedentes Penales de
todos aquellos adultos que trabajen con menores, dicho certificado debe ser presentado
antes de la ejecucion de su proyecto.



Deberd enviar de manera obligatoria la calendarizacion de todas las actividades a realizar, que den
cuenta de la correcta ejecucion de su iniciativa, fodo calendario debe ser remitido al Analista @
cargo de su proyecto con copia al Encargado (a) de Supervision de la Unidad, ANTES de la fecha de
ejecucion de su cada una de sus actividades.

La presentacion de rendiciones debe venir en los formatos establecidos por nuestra unidad, ya sea
informe de actividades, listados de asistencia, distribucion, pasajeros y acta de inventario; cualquier
otro formato serd rechazado de manera inmediata, ademds deberd venir acompanado de una
carta conductora dirigida al Jefe de la Division de Presupuesto e Inversion Regional, indicando
nombre de la Agrupacion y de la iniciativa.

Las rendiciones deben ser enviadas de manera ordenada, con sus respaldos correspondientes,
medios de verificacion y en los formatos antes exigidos incluyendo el resumen de gastos e informe
global.

Todas las agrupaciones e instifuciones de cardcter privado, deberdn presentar su documentacion a
rendir en formato ORIGINAL, no se aceptaran fotocopia, ni impresiones de ningun tipo. En el caso de
los Servicios Publicos y Municipios, podrdn presentar su documentacion a rendir en fotocopias,
complementando con su respectivo comprobante de Egreso y/o Decreto, segin corresponda.

Cada LISTADO a presentar, ya sea por asistencia, distribucion, pasajeros, comensales u otfros, deberd
contfener informacion requerida por la Unidad del 6% F.N.D.R, tales como: nombre, apellido, fono,
direccion, firma, efc.



Los giros de Facturas y/ o Boletas de Ventas y Servicios rendidas deben tener relacion con el gasto
cancelado.

Las boletas por la adguisicion de bienes o servicios que no contengan descripcion de lo adquirido,
deberan ser acompanadas por su detalle correspondiente y ademas la suma de las mismas no podrdn
superar los $50.000 , independientemente del item.

En caso que el objetivo de su iniciativa incluya la produccion de libros, catdlogos, CD, videos, DVD u
otro material que contenga el producto final de su proyecto o recopilacion, deberd informar de
manera obligatoria a la Unidad, para su revision y conteo, antes de la distribucion de los mismos.

Todos aquellas Agrupaciones o Instituciones que postulen a la linea Adulto Mayor Activo, deberdn
presentar en su rendicion de cuentas de manera obligatoria fotocopia de cedula de identidad que
acredite la calidad de adulto mayor de cada uno de sus beneficiarios.

Los funcionarios de la unidad del 6% FNDR podrdn solicitar cualquier respaldo que ayude a rectificar la
veracidad del gasto (circular 30 CGR).
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La instifucion debe estar inscrita en forma obligatoria en la pdgina del registro de colaboradores
www.registros19862.cl.

En caso de rendir con Facturas, solo se podrd presentar COPIA CLIENTE Y PAGO
CONTADO/EFECTIVO.

Se deberd adjuntar medios de verificacion de cada actividad a realizar, esta puede ser enviada
en CD, Pendrive y correo electronico.

Se debe justificar de manera OBLIGATORIA los Aportes Propios y de Terceros.

» Aportes en dinero: se rinden presentando documentacion tributaria que acredite el gasto
de recursos comprometidos.

» Aportes valorizados en bienes y servicios: se debe acreditar aporte comprometido en la
ejecucion de vuestra iniciafiva.

Cabe senalar que en cualquiera de los dos casos deberd presentara registro fotografico de lo
comprometido.
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GASTOS EFECTUADOS EN EL EXTRANJERO

Se debe acreditar los pagos con documentos auténticos, segun las disposiciones legales vigentes en
el pais respectivo; dichos documentos de respaldo deberdn indicar la individualizacion y direccion
del prestador del servicio, la naturaleza, objeto, fecha y monto de la operacion.

Se deberd adjuntar fraducciéon al espanol de documentos presentados, sélo en caso de que el
documento esté emitido en ofro idioma.

Deberdn adjuntar de manera obligatoria comprobante original de la compra de las divisas del pais
que corresponda.

De igual manera deberd cumplir con los requerimientos exigidos en cada item a rendir.



Q}\O RE

Gy,
o“’\"9 N
G 2
e/ <V
YrorachS

DOCUMENTACION SOLICITADA EN
CADA RENDICION Y
COMPLEMENTARIA SEGUN ITEM A
RENDIR



;O REg,
o“’\"9 NG

G X4
‘74'7'0 FAG P‘S«v
FORMATO DE CARTA CONDUCTORA _
Esi:;zd:;'teaga Valdés
Jefe Division de Presupuesto e Inversion Regional
Todo documento debe ser Gobierno Regional Antofagasta

Presente

ingresado a nuestras dependencias
y ademads debe ser enviado a casilla
vitual  de oficina de partes
(oficinapartes@goreantofagasta.cl)

Qcompqﬁgdo de carta conductorqg, [NOMBRE AGRUPACION Y/O INSTITUCION), saluda cordialmente v se dirige a usted, para
d. o d | J f _I_ d I D . o7 realizar la entrega de la 1° rendicion de gastos, correspondiente al proyecto
lrlgl a a la Jeraiura € Ia IVISION "XAOOAOOOONMXX", de |z Linea xxxxxx afic 2021 a continuacion de adjuntan los

de Presupuesto e Inversion Regional. siguientes documentos:

Dicho documento, debe contener el
nombre de sU Agrupacion
Institucion, iniciativa, ano y linea.

5in otro particular, saluda atentamente a usted.

FOOKK HOOCKK XXX
Representante Legal
(NOMERE AGRUPACION Y/O INSTITUCION],

Antofagasta, Enero del 2022
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RESUMEN DE GASTOS

ITEM ENERO FEBRERO MARZO
Honorarios u Recurso Humano IRV BRI DL
Transporte | 0 o
Alimentacion
Alojamiento

Vestimenta Deportiva

Premios

Gastos Operacion

Imprevistos

Difusion

ABRIL

JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE  DICIEMBRE Total

3.000 DD OO $11.000
mm $11.000

Tota s18001 | sion2 | 2003 - $ 3005 - $ 1300 --- sso11 - s 43073
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INFORME GLOBAL

MONTO AUTORIZADO

TOTAL RENDIDO (GASTOS ACUMULADO

RENDICION)

SALDO POR RENDIR DE LOS MONTOS
EFECTIVAMENTE OTORGADOS
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FORMATO DE RENDICION

DOCUMENTO
ACTIVIDAD ASOCIADA AL p
MES A FECHA TIPO N° GASTO DES(CP(R'Ir:iS’IC?:e?%reD:::ﬁA:Sg'SO CANTIDA NOMBRE RUT MONTO (S) MEDIOS DI,E
RENDIR DOCUMENTO (Calendario de actividades . z D PROVEEDOR PROVEEDOR VERIFICACION
asociado al item)

o carta Gant)
Febrero $ 1.000
Julio $ 2.000
Enero $ 3.000
Enero $ 4.000
Julio $ 1.000

$ 11.000
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iTEM DE HONORARIOS

» Formato de rendicion
» Boleta de honorarios firmada por su emisor y glosa debidamente detallada.

» Informe de Actividades debidamente detallado firmado por el prestador de servicio vy
representante legal, indicando funcion, dias e incluyendo horas realizadas.

» Fotocopia C.| del emisor de la Boleta
» Pago Formulario 29 Sl

» Certificado de antecedentes penales, en caso de que los beneficiarios de vuestra iniciativa sean
menores de edad.

» Listados de asistencia en caso de realizacion de talleres, cursos, capacitaciones, campeonatos,
encuentros u otfros (formatos establecidos por la unidad).



ITEM DE TRANSPORTE

» Formato de Rendicion.

» La compra de pasajes aéreos solo puede ser rendida a fravés de Facturas, ademds debe
acompanar de manera obligatoria el detalle de la compra.

» En caso de presentar boletas sin detalles, se debe adjuntar detalle de lo adquirido y respetar
monto mdximo permitido.

» Listado de pasajeros ; en caso de confratar un servicio de traslado este listado deberd contener
informacidén requerida por la unidad y debe ser firmado y/o timbrado por la empresa prestadora
del servicio.

» Glosas de Facturas deberdn detallar actividad y hacer menciéon al fondo.



ITEM ALIMENTACION Y ALOJAMIENTO

» Formato de Rendicidon

» Facturas originales, bien detalladas en cuanto a cantidad de dias, entrega del servicio y valor
unitario .

» Glosas de Facturas deberdn detallar actividad y hacer mencion al fondo

» En caso de presentar boletas sin detalles, se debe adjuntar detalle de lo adquirido y respetar
monto mdaximo permitido.

» Listados de distribucidon y/o comensales, los cuales deberdn contener informacion personal
requerida por la unidad en el caso de entrega de colaciones u otros .

» En el caso de alojamiento ; se solicitara listado de pasajeros o check in—out timbrados y/o
firmados por la empresa prestadora del servicio



ITEM DE INVERSION Y GASTOS OPERACIONALES

>

Formato de Rendicion
Facturas originales, bien detalladas en cuanto a cantidad y valor unitario.
Glosas de Facturas deberdn detallar actividad y hacer mencion al fondo.

En caso de presentar boletas sin detalles, se debe adjuntar detalle de lo adquirido y respetar
monto maximo permitido.

Acta de inventario y/ o listado de distribucion, segun corresponda y fotografias de lo adquirido.



ITEM DE GASTOS EQUIPAMIENTO, IMPLEMENTACION,
MATERIALES DE OFICINA Y VESTIMENTA

Formato de Rendicion
Facturas originales, bien detalladas en cuanto a cantidad y valor unitario.

Glosas de Facturas deberdn detallar actividad y hacer mencion al fondo.

Y- Y Vv

En caso de presentar boletas sin detalles, se debe adjuntar detalle de lo adquirido y respetar
monto mdaximo permitido.

» Acta de inventario y/ o listado de distribucion, segun corresponda y fotografias de lo adquirido.
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iTEM DE DIFUSION

Formato de Rendicion

Facturas originales, bien detalladas en cuanto a cantfidad y valor unitario, en caso de presentar
boletas de honorarios, estas deben cumplir con lo exigido en “item honorarios”, (solo se podrdn
presentar en el caso de prestacion de servicios profesionales).

Acta de inventario y/ o listado de distribucion, segun corresponda y evidencia fotografica de
todo lo adquirido.

Recordar que este debe ser el primer gasto a realizar por su Agrupacion o Institucion, ya que la
Difusion debe estar presente al momento de ejecutar su iniciativa.

El V°B° de la Difusion de su iniciafiva, deberd ser solicitada a Don Rodrigo Pinto
(roinfo@goreantofagasta.cl)



ITEM IMPREVISTOS

» Formato de Rendicion
» Justificacion del gasto

» Facturas originales, bien detalladas en cuanto a cantidad, valor unitario y debidamente
canceladas.

» En caso de presentar boletas sin detalles, se debe adjuntar detalle de lo adquirido y respetar
monto mdaximo permitido).

» «Recordar que imprevisto: Es cualquier gasto imprescindible para el desarrollo de la actividad y
que fue imposible de cuantificar al momento de formular la iniciativan



MODIFICACIONES

Toda modificacion que la institucion u organizacion desee realizar a las iniciativas aprobadas, ya sea
solicitud de prorroga de plazo, cambios de item o reasignacion de recursos, esta debe ser solicitada
por escrito y enviado a nuestras dependencias y a la casilla virtual de oficina de partes, 1o anterior
debe ser dirigido a la Jefa de la Division de Desarrollo Social y Humano, antes de ejecutar el cambio
solicitado, deberd contar con la debida aprobacion.

Si su modificacion es de cardcter presupuestario debe adjuntar un cuadro comparativo en donde se
visualice la modificacion versus el proyecto original, si esta es para solicitar prorroga de ejecucion,
deberd adjuntar un calendario de actividades actualizado.

Si la modificacion se realiza sin la autorizacion previa de la Division de Desarrollo Social y Humano,
segun corresponda, el gasto serd rechazado y deberd proceder a la devolucion de los recursos
involucrados.
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CONTACTO DIVISION DE DESARROLLO SOCIAL Y HUMANO
(DIDESO)

JEFA DE DIVISION: SRA. LIZZA ARAVENA BRICENO
laravena@goreantofagasta.cl (652357566)
PROFESIONAL: FELIPE SAAVEDRA CUZMAR
fsaavedra@goreantofagasta.cl (552357531)
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CONTACTO UNIDAD DEL 7% F.N.D.R

Jefe de Departamento de Inversiones: Alejandro Calderén
acalderon@goreantofagasta.cl
Analistas:
Loreto Gonzdlez Palma: Igonzalez@goreantofagasta.cl (552-357589)
Jessica Donoso Varas: jdonoso@goreantofagasta.cl (552-357619)
Maria José Angel Carrizo: mangel@goreantofagasta.cl (552-357587)
Massiel Pérez Cerda: mperezi@goreantofagasta.cl (552-357586)

Apoyo Administrativo
Paola Silva Roco:

Fono: psilva@goreantofagasta.cl (5652-357574)






N4 LISTADOS DE DISTRIBUCION, PARA ENTREGA DE CAJAS DE
ot ALIMENTOS Y/O KIT DE ASEO O SANITIZACION

LISTA DE DISTRIBUCION

» Toda enfrega de cajas de
alimentos, kit de aseo o similar,
deberd utilizar este formato , el
cual debe detallar cada
producto a entregar.

» Antes de cada enirega
deberdn informar a la Unidad,
para su revision y conteo
correspondiente.
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BOLETA DE HONORARIDS
ELECTRONICA

Fechia: 200 de Akl dis 2012

INFORME DE ACTIVIDADES

ITEM HONORARIOS
INFORME DESEMPENO INDIVIDUAL

Fecha

Nombre profesmnal 0000000000000

Especmlldad
erlodo rendido

Detalle de actividades realizadas durante el periodo:

Firma Prestador del servicio Firma presidente de la agrupacion

Recibi conforme la cantidad indicada
en boleta de honorarios n°
de fecha




PAGO FORMULARIO
29 FORMATO DIGITAL




CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES PENALES

SERVICIO DE REGISTRO
CIVIL E IDENTIFICACION

CER

FECHA EMISION:

4 Junio

Timbrs slsctronico 5/

FOLIG :

09:14.

or Rebolledo Salas

Jefe de Archive General (s

Incorpora Firma Electranica
Avanzada
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BOLETAS QUE DEBEN ADJUNTAR DESCRIPCION DEL GASTO Y
RESPETAR TOPE PERMITIDO (MAXIMO $50.000)

Proyecto voucher tarj eta debltolcr José Manuel

R.U.T.:

. ARRIENDO DE BIEN INMUEBLE PARA
COMPROBANTE DE VENTA COMPROSANTE DE VENTA ACTIVIDADES DE ESPARCIMIENTO

TARKETA DE DEBITO TARJETA DE CREDITO
PRUEBAS DESARROLLO
HUERFANGS 778 PISO 8 - SANTIAGD San José de Maipo

santiogo

N2 00486

$1.600
$1.600
1601

000002 CO01GO AUTCRIZACION : BOLETA DE VENTA Y SERVICIOS

Co0I60 mxmxm 234550

76.897.524-1 VALIOO COMO BOLETA

76.897.524-1 VALIDO COMO BOLETA COPIA CLIENTE
COPIA CLIENTE ACEPTO PAGAR SEGUN CONTRATO CON ENISOR

ACEPTO PAGAR SEGLN CONTRATO. CON EMISOR




