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Tema s

• Fundamentos

• Cómo rea lizar una rendición de 
cuentas

• Recomendaciones Especia les

• Preguntas

• Cuestionario

Programa



¿Por qué  se  de be  
re a liza r una  re nción 
de  cue nta s?
La  re nd ic ió n d e  c ue nta s, e s un p ro c e so  me d ia nte  e l 
c ua l la s e ntid a d e s q ue  re c ib e n fo nd o s p úb lic o s d e l 
Fo nd o  Na c io na l d e  De sa rro llo  Re g io na l 8%, d e b e n  
just ific a r y re sp a ld a r lo s re c urso s inve rtid o s d e  la s 
inic ia tiva s a p ro b a d a s p o r e l Sr. Go b e rna d o r y e l 
Co nse jo  Re g io na l d e  Anto fa g a sta , la s q ue  d e b e n 
fund a me nta rse  y a justa rse  a l Instruc tivo  d e  
Re nd ic ió n d e  Cue nta s, a p ro b a d o  p o r Re so luc ió n 
Exe nta  N°811 d e l 25- 0 7- 24, e l c uá l re g ula  e l 
p ro c e d imie nto  d e  re nd ic ió n y a p ro b a c ió n d e  
g a sto s d e  lo s fo nd o s tra nsfe rid o s.



1

2

3

Funda mentos

Re so luc ió n  n°30 / 20 15
Co ntra lo ría  Ge ne ra l d e  la  Re p úb lic a
Fija  normas sobre procedimiento de rendición de cuentas

Ba se s o  Co nvo c a to ria
Ba se s g e ne ra le s d e l c o nc urso , instruc tivo  d e  Asig na c io ne s Dire c ta s o  
Sub sid io s

Circ ula r n°20 / 20 23
Ministe rio  d e  Ha c ie nd a
Re ite ra  y c o mp le me nta  instruc c io ne s re sp e c to  d e  c o nve nio s 
c e le b ra d o s p a ra  tra nsfe re nc ia s c o rrie nte s y d e  c a p ita l.



4

5

Funda mentos

Co nve nio
Acuerdo/ contra to entre el GORE y las instituciones o agrupaciones 
sin fine s d e  luc ro  q ue  e sta b le c e  la s c o nd ic io ne s  d e  a sig na c ió n, 
re nd ic ió n y utiliza c ió n d e  lo s re c urso s p úb lic o s.

Re so luc ió n  n°811/ 20 24
Ma nua l a c tua liza d o  d e  re nd ic ió n d e  c ue nta s d e  la  Unid a d  d e  
Re nd ic ió n d e  Sub ve nc io ne s p a ra  la s inic ia tiva s fina nc ia d a s c o n 
fo nd o s FNDR.



Qué  e ntida de s 
pa rtic ipa n

Fisca lización de las 
Re nd ic io ne s d e  Cue nta s a l 

GO RE

Co n tra lo ría  
Ge n e ra l d e  la  

Re p úb lic a • Entre g a  lo s re c urso s p a ra  q ue  
e je c ute  e l p ro ye c to  b a jo  
c ie rta s c o nd ic io ne s

• Sup e rvisa
• Re c ib e  re nd ic ió n
• Aud ita

Go b ie rn o  Re g io n a l
d e  An to fa g a s ta

• Eje c uta  e l p ro ye c to
• Ad ministra  lo s re c urso s 

re c ib id o s p a ra  e ste  fin.
• Envía  re nd ic ió n c o n la  

d o c ume nta c ió n, fo rma to s 
y p la zo s d e finid o s

O rg a n iza c io n e s  So c ia le s  e  
In s t ituc io n e s  Púb lic a s



A continuación, se presentan a lgunos pasos que pueden 
a yud a r a  lle va r a  c a b o  una  re nd ic ió n d e  c ue nta s e xito sa

El é xito  d e  una  re nd ic ió n d e  c ue nta s re sid e  e n 
la  tra nsp a re nc ia  y la  re sp o nsa b ilid a d  
c o le c tiva .

2.¿Cómo re a liza r 
una  re nd ición de  
cue nta s?



1

2

3

4

5

6

Esta b le ce r ob je tivos c la ros q ue  
sirva  d e  g uía  sob re  lo  q ue  se b e  
re nd ir.

Le c tura  y re visión d e l Instruc tivo d e  
re nd ic ione s d e  Cue nta s. Re s. Exe nta  
N°811/ 2024 d e l GORE Antofa g a sta .

Re cop ila c ión d e  d a tos: Re unir tod a  
la  informa c ión y los re sp a ld os 
re q ue rid os p a ra  ca d a  íte m d e  
g a stos, se g ún lo  re q ue rid o e n e l 
Instruc tivo.

Tra nsp a re nc ia  y hone stid a d : 
Ma nte ne r sie mp re  e n la  
p re se nta c ión d e  los g a stos.

Pre se nta c ión c la ra  y ord e na d a

Re troa lime nta c ión y a juste s. 
Escucha  y va lora  la s ob se rva c ione s 
re a liza d a s a  la  re nd ic ión p re se nta d a  
p a ra  re a liza r me jora s e n los 
p roce sos y e n la  forma  d e  re nd ir 
cue nta s.

Pa sos pa ra  una  
rend ic ión de  
cuenta s exitosa . 7

Cump lir con los p la zos 
e sta b le c id os p a ra  la  
p re se nta c ión d e  la s re nd ic ione s



Items de  Ga stos:
1. Ga stos en Pe rsona l

⚬ Honora rios
2.Bienes y Se rvic ios

⚬ Tra nsporte s
⚬ Equipa miento
⚬ Ga stos Administra tivos
⚬ Alimenta ción y Aloja miento
⚬ Opera ciones
⚬ Premios
⚬ Difusión
⚬ Imprevistos



• 1º e s e nvia r 
d o c ume nta c ió n  c o n  
o fic io  c o nd uc to r, c uyo  
fo rma to  e s e l sig uie n te

• 2º e s a d junta r un  
Co mp ro b a nte  d e  
Ing re so  c o n  e l mo nto  
tra nsfe rid o  p o r e l Go re , 
c o n  e l re sp e c t ivo  
re sp a ld o  Ca rto la  
b a nc a ria  o  Fo to c o p ia  
Lib re ta



• 3° Comple ta r formula rios

Formato de rendición 

Siempre las firmas deben ser en original y de puño y 
letra



• 3° Comple ta r formula rios
Resumen de gastos



• 3° Comple ta r formula rios

Informe  Globa l



6°Ga stos NO fina ncia b le s
• Gastos de representación, propinas, cigarrillos, bebidas a lcohólicas: el documento será 

rechazado en su tota lidad.
• Pagos de honorarios, compra o arriendo de b ienes y/ o servicios a  d irectivos de la  

institución beneficiaria  del proyecto o con cargos de responsabilidad  o a  sus familia res 
hasta tercer grado de consanguinidad y segundo de afinidad o a  sus respectivos 
cónyuges. Inhabilidad a lcanzará a  socios y representantes lega les de personas juríd icas.

• No debe invertir los fondos transferidos en cua lquier tipo de instrumentos financieros de 
renta fija  o variab le, de corto o largo p lazo, etc.

• Se prohíbe el pago de servicios por adelantado, sin contar con el respectivo documento 
tributario de respaldo.

• No se permite el pago de honorarios o cua lquier otro estipendio con cargo a l proyecto a  
personal que traba je en el GORE (cualquiera sea su situación contractua l), d irectores de 
servicios públicos, autoridades reg ionales y/ o comunales.



• No se financiarán proyectos ya ejecutados o en ejecución (gastos retroactivos).
• No se financiarán proyectos que consideren cuota de inscripción de los 

beneficiarios.
• No financia  acciones publicitarias de propaganda y/ o gastos asociados a las 

labores propias de la  institución o actividades no relacionadas d irecta  y 
exclusivamente a  las actividades financiadas por el proyecto.

• No financia  aportes o donaciones a empresas, universidades, institutos 
profesiona les, canales de TV o cua lquier otro medio de comunicación socia l.

• No financia  honorarios no justificables: por ejemplo servicios profesionales que o 
tengas curriculum y/ o perfil acorde a l servicios prestado y a  la  natura leza del 
proyecto.

6°Ga stos NO fina ncia b le s



• No financia  gastos asociados a vehículos motorizados o a  la  adquisición de 
ellos, incluyendo en esta  categoría , los drones.

• No financia  gastos básicos de luz, agua, servicio de internet y energía  
eléctrica.

• No financia  servicios de guard ias para recintos deportivos, aseadores, serenos 
u otros similares, ni contra tación de carácter administra tivo como secretarias o 
esta fetas.

• Las entidades propietarias de recintos o comanditarias de estos, no podrán 
solicitar subvención para pago de arriendos de d ichos recintos, Puede ser 
va lorados como aportes propios.

6°Ga stos NO fina ncia b le s



• Ca lid a d  d e  los  d ocu m e n t os : debe contener documentación original, legible, 
extendida a nombre de la entidad beneficiaria responsable. No se aceptarán 
documentación tributaria legalizada ante notario, ni fotografías, scanner u otro 
formato. Instituciones públicas pueden rendir con fotocopias, respaldando 
dichos gastos con comprobantes de egreso, decretos de pago, recepción 
conforme, orden de compra, etc.

• Le ga lid a d  d e  los  d ocu m e n t os : Es responsabilidad de la institución/agrupación 
beneficiaria que los documentos tributarios  se encuentren autorizados por el 
SII, estén vigentes y que el proveedor tenga habilitado el giro o actividad 
económica de acuerdo a la naturaleza del servicio o producto que se ha 
comprado o contratado.

IMPO RTANTE a  a p lic a r e n  to d o s lo s Ite ms:



w w w .sii.c l

Ruta :
• Servicios On line

⚬ Situa c ió n Trib uta ria
￭ Co nsulta r Situa c ió n Trib uta ria  d e  

Te rc e ro s
• Ing re sa r RUT



Corresponden a gastos que consideran el recurso humano 
ne c e sa rio  p a ra  la  e je c uc ió n d e  la  a c tivid a d , e s d e c ir, e l c o sto  
a so c ia d o  a  lo s p ro fe sio na le s, té c nic o s, mo nito re s, ta lle rista s, 
c o o rd ina d o re s y q ue  se  ne c site n p a ra  e l d e sa rro llo  d e  la s 
a c tivid a d e s

4° Item Ga stos: 
Recursos Huma nos



NOMBRE PRESTADOR DE SERVICIOS

Bole ta  de  Honora rios 
Electrónica • Todas las boletas deben venir firm a d a s  p o r  su  e m iso r .

• Las boletas deben ser acompañadas de un in fo rm e s  d e  a ct ivid a d e s  
d e t a lla d o  y además deben ve n ir  firm a d os  p o r  su  e m iso r  y r e p re se n t a n t e  
le ga l de la organización en original.

•  Se debe adjuntar fo rm u la r io  29 SII, según el mes a rendir

•  Fotocopia de cé d u la  d e  id e n t id a d .

• Se deberá adjuntar ce r t ifica d o  d e  a n t e ce d e n t e s  y ce r t ifica d os  d e  
in h a b ilid a d e s  de todos quienes trabajen directamente con los beneficiarios, 
esto sólo en el caso que los beneficiarios sean niños, niñas o adolescentes.

• Se deberá adjuntar lis t a d os  d e  a s is t e n cia  d e  b e n e ficia r ios  y com o 
p re s t a d or  d e  se rvicios  y fo t ogra fía s  d e  ca d a  a ct ivid a d  r e a liza d a  ya sea por 
concepto de talleres, seminarios, clases, partidos etc. 

• Presentar CV y Certificados de Título o expertice , según corresponda

• En el caso del p a go  p or  a rb it r a je , adjuntar resumen de partidos arbitrados 
por cada arbitro contratado y planillas de juegos.

• Informe Mensual de Boletas de Honorarios Electrónica

NOMBRE PRESTADOR DE SERVICIOS

1.111.111-1

NOMBRE AGRUPACIÓN/ INSTITUCIÓN XX.XXX.XXX-X

Se rvicios  m é d icos  ID 2-CU-XX-2024 - 20 HRS



Fo rmula rio s 
Ho no ra rio sO BLIGATO RIO S



Fo rmula rio s 
Ho no ra rio s

O BLIGATO RIO
S



Rend ición Items Recursos Huma nos
Ruta  SII pa ra  ob tene r de ta lle  de  la s bole ta s de  honora rios 
e lectrónica s recib ida s

RUTA:
• Servicios On Line

⚬ Boleta de Honorarios Electrónicas
￭ Emisor de Boletas de Honorarios

• Consultas sobre boletas de honorarios electrónicas
⚬ Consultar boletas emitidas: seleccionar informe mensual

O BLIGATO RIO S

Formula rio 29



Arriendo de  
vehículos de  

tra nsporte s de  
pa sa je ros

5° Item 
g a stos: 
Tra nsporte s

Comprende los gastos 
ne c e sa rio s p a ra  la  e je c uc ió n 
d e  la  a c tivid a d . De b e rá n se r 
a tie ng e nte s a  la  a c tivid a d  y 
o b je tivo  d e l p ro ye c to .

Costos de  
envío

Ta sa  de  
emba rque

Pa sa je s

Courrie r pa ra  
envia r rend iciones 

a l GORE

Combustib le s



• Traslados en avión: Se 
rinde SO LO  c o n 
fa c tura  +  d e ta lle  d e  
la  c o mp ra  
(info rma c ió n d e  lo s 
p a sa je ro s, fe c ha s y 
va lo r p / p a sa je ).

5° Item g a stos: Tra nsporte s  -  re spa ldos



• Traslados en bus: Se debe acompañar 
el comprobante de pasajes (debe 
detallar fechas y valores y/ o boletas o 
facturas) +  listado de pasajeros 
completo y firmado por el beneficiario.

5° Item g a stos: Tra nsporte s  -  re spa ldos



• Arriendo de bus u otro vehículo de pasajeros: Se rinde 
SÓLO con factura y debe indicar los tramos realizados, 
fechas y cantidad de pasajeros +  formulario de bitácora +  
listado de pasajeros firmado además por la empresa 
prestadora de servicios.

5° Item g a stos: Tra nsporte s  -  re spa ldos



Es responsabilidad de la  agrupación/ institución verificar 
q ue  e l p ro ve e d o r c ue nte  c o n lo s p e rmiso s y p a te n te s 
c o rre sp o nd ie nte s (munic ip a le s y sa nita ria s) y q ue  lo s 

re c into s c ump la n c o n lo s e stá nd a re s d e  hig ie ne  y 
se g urid a d  c o nte mp la d o s e n la  le y.

5° Item g a stos: a limenta ción 
y a loja miento  

Co mp re nd e n g a sto s d e  a lo ja mie nto  c o mo  d e  
a lime nta c ió n p a ra  lo s p a rtic ip a nte s d e l p ro ye c to , 
ta le s c o mo  d e sa yuno s, a lmue rzo s, c e na s, a lime nta c ió n 
c o mp le me nta ria , e ntre  o tra s , d e p e nd ie nd o  d e l tip o  
d e  líne a  y c a te g o ría .



ALIMENTACIÓN :
• Facturas o boletas de ventas y servicios con detalle 

de: producto, cantidades y fechas de entrega (si 
corresponde)

• Listado de distribución: Completo y firmado 
(original).

• Voucher sin detalle, hasta un máximo acumulado 
de $50.000 (cincuenta mil pesos por proyecto).

RESPALDO S 
O BLIGATO RIO S

5° Item 
g a stos: 
a limenta ción 
y a loja miento  



RESPALDO S 
O BLIGATO RIO S

5° Item 
g a stos: 
a limenta ción 
y a loja miento  

ALOJAMIENTO:
• SOLO re n d ir  con  Fa ct u ra s , la glosa debe indicar 

cantidad de beneficiarios, días de alojamiento, 
fechas de entrega del mismo.

• Listado de distribución: Completo y firmado 
(original). o check in-out timbrados y/o firmados 
por el proveedor.



5° Item g a stos: inve rsión, g a stos 
ope ra ciona le s, equipa miento, ma te ria le s de  
ofic ina , imp lementa ción, vestimenta

• Facturas originales, bien detalladas en cuanto a cantidad y valor unitario.

• Glosas de Facturas deberán detallar actividad y hacer mención al fondo.

• En caso de presentar boletas sin detalles, se debe adjuntar detalle de lo adquirido y respetar 

monto máximo permitido.

• Acta de inventario y/ o listado de distribución, según corresponda y fotografías de lo adquirido.

• Fotografías de todo lo adquirido con el fondo, ya sean productos y/o servicios.



• Facturas originales, bien detalladas en cuanto a cantidad y valor unitario, en caso 

de presentar boletas de honorarios, estas deben cumplir con lo exigido en “ítem 

honorarios”, (solo se podrán presentar en el caso de prestación de servicios 

profesionales).

• Acta de inventario y/  o listado de distribución, según corresponda y evidencia 

fotográfica de todo lo adquirido.

• Recordar que este debe ser el primer gasto a realizar por su Agrupación o 

Institución, ya que la Difusión debe estar presente al momento de ejecutar su 

iniciativa.

• El V°B°y certificado final de difusión de su iniciativa, deberá ser solicitada a División 

de Desarrollo Social y Humano (contactodideso@goreantofagasta.cl).

• Fotografías de todo lo adquirido con el fondo, ya sean productos y/ o servicios.

• En caso se solicitud de indumentaria en este u otro item, están obligados al uso de 

los logos del GORE y CORE.

5° Item g a stos: Difusión

Ma n u a l d e  Difu s ión  
FNDR, Añ o  2024



5° Item g a stos: 
Administra tivos

Fotocop ia s

Impresión de  
fotos

Artículos de  
lib re ría



5° Item g a stos: Imprevistos
Son aquellos desembolsos que solventan excesos involuntarios (a lzas de precios) 
d e  g a sto s ya  a p ro b a d o s.

Así mismo , se  c o nsid e ra n g a sto s q ue , p o r o misió n 
invo lunta ria , no  fue ro n inc luid o s e n e l 
p re sup ue sto  o rig ina l, sie mp re  q ue  se a n 
ind isp e nsa b le s p a ra  la  e je c uc ió n d e l p ro ye c to .

De b e  so lic ita r su ut iliza c ió n  p re vio  a  
su g a sto . 



MODIFICACIONES 

La ejecución debe ceñirse rigurosamente a  lo aprobado por el 
CO RE y/ o  Go b e rna d o r Re g io na l y d e b e  a justa se  a  lo  ind ic a d o  
e n la s Ba se s Ge ne ra le s/   Asig na c ió n Dire c ta  y/ o  sub sid io s.

Si fue se  ne c e sa rio  re a liza r mo d ific a c io ne s a  la  p ro p ue sta  
a p ro b a d a , é sta  d e b e rá  a justa rse  a  lo  a uto riza d o  e n la s Ba se s d e l 

Co nc urso , Instruc tivo s o  Ma nua le s c o rre sp o nd ie nte s, re sp e c to  a l 
núme ro  d e  mo d ific a c io ne s y e l te no r d e  la s misma s.

3



Modifica ciones

• Debe ingresar con carta conductora d irig ida a la  jefatura de la  División la  que debe expresar 

y justificar las modificaciones solicitadas.

• Debe ser presentada ANTES del vencimiento del p lazo autorizado de ejecución y deberá 

contar con la  aprobación antes de la  ejecución de act ividades o gasto. Cualquier solicitud 

extemporánea será rechazada.

• M odif icaciones presupuestaria : Adjuntar cuadro comparativo y respa ldos correspondientes 

(justificación, cotizaciones, etc).

• Solicitudes de prórroga: Adjuntar nuevo ca lendario y respa ldo que sustentan la  solicitud.



• Fondos no rend idos, no g a sta do o recha za dos deben se r re integ ra dos.

• Se  debe  deposita r o tra nsfe rir a  Cuenta  Corriente  N° 02509127487 de l 

Ba ncoEsta do, RUT 72.224.100-2.

• Envia r Voucher de  tra nsfe rencia  o bole ta  de  depósito (orig ina l)

• Ca rta  conductora  a  Ofic ina  de  Pa rte s.

6° Sa ldos



A continuación, se presenta un resumen de los puntos más 
imp o rta nte s p a ra  una  b ue na  re nd ic ió n

El é xito  d e  una  re nd ic ió n d e  c ue nta s re sid e  e n 
la  tra nsp a re nc ia  y la  re sp o nsa b ilid a d  
c o le c tiva .

3. 
Re come nda cione s 
e spe cia le s



integrantes







SISREC 
Sistema  de  Rend ición Electrónico de  Cuenta s 

• Es una herramienta informática y gratuita que la Contraloría General de la República pone a 

disposición de los organismos públicos y privados para que efectúen la rendición de cuentas de sus 

transferencias de recursos utilizando la documentación electrónica y digital.

• Este año rige para los proyectos superiores a las 500 UTM ($32.333.000.- ) de acuerdo a las 

instrucciones exigidas en la Circlular N°20 del Ministerio de Hacienda para los convenios de 

transferencias celebrados por los Gobiernos Regionales.

• Mediante correo electrónico se les informará de este proceso a las agrupaciones correspondientes.

• Acceso a través de la página web https:/ / www.rendicioncuentas.cl mediante la clave única.

• Manuales de Ejecutor: https:/ / www.rendicioncuentas.cl/ portal/ sitiosisrec/ # manuales-ejecutores



Je fe  División Desa rrollo Socia l y Huma no : Sr. Jorge Orellana Jara, jorellana@goreantofagasta.cl

Ana lista s:
Lore to Gonzá le z Pa lma : lg onza le z@g ore a ntofa g a sta .c l  (552-357589)
Ma ría  José  Ang e l Ca rrizo: ma ng e l@g ore a ntofa g a sta .c l  (552-357619)
Ma ría  Ce cilia  Vilche s: mvilche s@g ore a ntofa g a sta .c l  (552-357588)
Pa ulina  Ga lle g uillos: pg a lle g uillos@g ore a ntofa g a sta .c l  (552-357586)
Consta nza  Pé re z: cpe re za @g ore a ntofa g a sta .c l (552-357588)

Apoyo Administra tivo:
Pa ola  Silva  Roco: p silva @g ore a ntofa g a sta .c l (552-357574)

Ag ente s Púb licos:
Ca the rine  Slimming : cslimmnig @g ore a ntofa g a sta .c l
Ma uric io Jorq ue ra : mjorque ra @g ore a ntofa g a sta .c l

Correo Gene ra l: re nd ic ione s@g ore a ntofa g a sta .c l 

Con t a ct os  Un id a d  d e  Re n d ición  d e  Su b ve n cion e s



Ronda de preguntas: Identificarse con nombre, Institución y 
líne a  d e  p ro ye c to .

5. Pre g unta s



6. Ap lica ción 
de  Cue stiona rio



Re nd ición de  
Cue nta s
8% F.N.D.R.

Ca pa cita ción 2024

Ga ra ntiza ndo Tra nspa rencia  y Efic iencia  en e l uso de  los recursos púb licos.

GRACIAS!
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